臺北市政府各機關辦理公共工程工程告示牌設置注意事項
93.6.17府工一字第09305538000號函頒

94.5.26府工一字第０九四０三八四二一００號函修正(自九十四年七月一日實施)
一、臺北市政府（以下簡稱本府）為達工程施工資訊公開透明化，提昇施工單位之榮譽感與責任心，並為與施工週遭市民之溝通，以激勵市民關懷公共建設之熱忱，達全民督工之目的，特訂定本注意事項。

二、本府各機關於本市轄區內辦理公共工程，應依本注意事項設置工程告示牌、柔性說明告示牌及使用施（停）工通知單。涉及道路挖掘案件，倘於工程告示牌載明本府工務局養護工程處規定事項後，得不另設道路挖掘專用告示牌。
依建築法應申請建築許可之建築工程，除依建築法相關規定辦理外，並應依本注意事項規定設置柔性說明告示牌。

三、機關辦理工程採購，應依下列規定設置工程告示牌：

（一）牌面尺寸分類：

1.未達查核金額之工程，設置牌面長120公分×寬75公分。（如附圖1）

2.查核金額以上未達巨額之工程，設置牌面長300公分×寬170公分。（如附圖2）

3.巨額以上工程，設置牌面長500公分×寬320公分。（如附圖3）

4. 公告金額以下之機關內部工程（如裝修、機電、電信等），得以全開（約53公分×76公分）大小之海報列印張貼，不受本注意事項材質之限制。

（二）材質：

機關參採本府訂頒「工程施工規範」設計，或視工地實際狀況設計。

（三）顏色：

牌面底色為綠色，應符合台灣區塗料油漆工業同業公會色樣第6號，且具防水功能。
（四）字體及外框：

字體應為白色正楷，內、外框採白色線條。

（五）內容：

依行政院公共工程委員會訂頒「工程告示牌及竣工銘牌設置要點」規定，另加註「環保專線」及「空氣污染防制費徵收管制編號」（如附圖），並採中英文對照。另涉管線申挖之工程於「重要公告事項」欄內加註「挖掘道路許可證號」、「監工人員姓名、聯絡電話」。

（六）固定方式：

機關參採本府訂頒「工程施工規範」設計，或視工地實際狀況設計，並以立柱、附掛於圍籬或經同意之牆面為原則，短工期之工程得以拒馬型式設置，公告金額以下之機關內部工程得以海報列印型式張貼。

設置及張貼應注意環保規定，且以不影響交通或都市景觀為原則。
四、工程於開工、停工、變更、展延或完工未使用時，應依下列規定設置柔性說明告示牌。
（一）內容：

依工程情況（開工、停工、變更、展延或完工未使用等情事）採柔性方式，將最新資訊告知民眾配合與諒解之說明。同一地點之柔性說明告示牌以設置一面為原則，其內容可隨最新之變動狀況更新。如先前之柔性說明告示牌內容尚需保留且牌面可容納者，得合併告示。
（二）牌面尺寸：

1. 長120公分×寬75公分。（如附圖4）

2. 公告金額以下之機關內部修繕工程（如裝修、機電、電信等），以全開（約53公分×76公分）大小之海報列印張貼，不受本注意事項材質之限制。

（三）材質：

機關參採本府訂頒「工程施工規範」設計，或視工地實際狀況設計。 

（四）顏色：

牌面底色為綠色，應符合台灣區塗料油漆工業同業公會色樣第6號，且具防水功能。
（五）字體：

白色正楷橫書。

（六）固定方式：

機關參採本府訂頒「工程施工規範」設計，或視工地實際狀況設計，並以立柱、附掛於圍籬或經同意之牆面為原則，短工期之工程得以拒馬型式設置，公告金額以下之機關內部工程得以海報列印型式張貼。

設置及張貼應注意環保規定，且以不影響交通或都市景觀為原則。

五、各工程於開、停工一週前以施（停）工通知單通知當地受施工影響之住戶及里長。若屬緊急維修工程或機關辦理內部之工程，機關得視實際狀況免發通知單。
（一）施（停）工通知單尺寸：

A4規格紙張。

（二）內容：至少應包括開（停）工、預定復工及預定完工日期，與相關反映管道。（如附圖5範本）。

六、工程告示牌及柔性說明告示牌設置數量原則如下：

（一）工程工區範圍（封閉區域）於出、入口或明顯位置設置工程告示牌及柔性說明告示牌各1座，且工區長度逾200公尺以上增設柔性說明告示牌N座（N＝【工區長/200-1】，N無條件進位），平均分配於施工區段。（工區長之計算不包括地下潛盾、推進及隧道等不影響地面人、車通行之工程及機關內部之工程）
（二）工區為定點（如推進井）或工區長度小於50公尺之工程，設置工程告示牌及柔性說明告示牌各1座。

（三）工區工程告示牌及柔性說明告示牌，應隨施工區段移動。

（四）巨額以上工程告示牌設置數量，依契約規定辦理。

（五）工程告示牌及柔性說明告示牌，如因工程特性必須修正設置數量時，機關應簽報上級機關同意後實施。如依工程特性，設置有困難時，工程主辦機關得簽報  市長，並加會本府研究發展考核委員會及工務局同意後免予設置。
七、工程於完工使用後，始可將工程告示牌及柔性說明告示牌拆除，未拆除前，仍應適時修正工程告示牌及柔性說明告示牌內容。
八、工程告示牌及柔性說明告示牌依設置數量規定設置，並於施工預算書編列所需費用，依實作數量以座核實計價。
九、工程主辦機關應要求廠商經常保養工程告示牌及柔性說明告示牌，如有破損或圖案剝落，應立即依原製作方式修復整理，不得直接塗改修正（如修正液、奇異筆或油漆等），工程主辦機關應隨時抽查，遇有缺失即通知廠商改善。

十、工程主辦機關於（開【停】工後或各街廓開始施工時）估驗計價前，抽查廠商工程告示牌及柔性說明告示牌之設置並附照片備查後，再予辦理估驗計價事宜。
十一、經監造單位、工程主辦機關或上級機關查核或抽查工程告示牌（含柔性說明告示牌），有不符本注意事項規定者，由工程主辦機關依契約相關規定懲處廠商。
監造單位及工程主辦機關經其上級機關查核或抽查有未依本注意事項規定監督廠商設置者，工程主辦機關應檢討情節輕重依相關規定辦理懲處；優良者亦應予以獎勵。

若委託監造，經主辦機關或其上級機關查核或抽查有未依本注意事項規定監督廠商設置者，主辦機關應依委託契約規定辦理。

十二、本注意事項實施日前已發包之工程，請依本注意事項設置柔性告示牌，並視實際需要依程序辦理變更修正契約總價表，核實給付。

十三、本注意事項所規定工程告示牌及柔性說明告示牌尺寸、材質，各工程主辦機關可視實際狀況簽報機關首長核定後予以修正調整。
附圖1  未達查核金額工程告示牌示意圖
	
	工程主辦機關名稱（Title of the Agency）
	

	
	工程名稱

（Project  Name）
	
	

	
	監造單位名稱、網址（或電子郵件信箱）

（Construction Supervisor）
	
	

	
	施工廠商

（Contractor）
	
	

	
	
	
	

	
	施工期間

（Duration）
	民國○○年○○月○○日至○○年○○月○○日

（DD/MM/YYYY〜 DD/MM/YYYY）
	

	
	工地負責人

（Site  Manager）
	
	電話

（TEL）
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各位鄉親您好：

 

為讓大家有個舒適○○○○空間，本

府已於

     

年
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日開始○○○

○○○工程，預定
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完工，施工期間造成您生活及不便，

深表歉意，為了創造更美好的明天，

本工程懇請您鼎力支持。如果您有建

議請電：○○○○○○○○（○○○

工務所）。

 

     

 

 

 

臺北市政府○○○○○○

  

敬啟

 

  

 

中華民國○○○年○○月○○日

 



	
	通報專線

（Complaints & Suggestions）
	全民督工專線及網址（Hot Line and Internet address）
	0800-009-609

http://www.pcc.gov.tw

	

	
	
	政風單位（Government Ethics Department）
	
	

	
	
	環保專線

（Environmental Protection Hotline）
	27206301
	

	
	重要公告事項

（Notice）
	空氣污染防制費徵收管制編號：

挖掘道路許可證號：（管線申挖案件時需加註）

監工人員姓名及聯絡電話：（管線申挖案件時需加註）

1.╴年（Yr）╴月（M）╴日（D）：（必要時再填寫）
2.╴年（Yr）╴月（M）╴日（D）：
	

	
	
	
	
	
	
	
	




           

附圖2 查核金額以上未達巨額告示牌示意圖
	
	工 程 主 辦 機 關 名 稱（Title of the Agency）
	

	
	工程名稱

（Project  Name）
	
	
	透視圖或平面位置圖

（Perspective Drawing or Location Plan）
	

	
	監造單位名稱、網址（或電子郵件信箱）（Construction Supervisor）
	
	
	
	

	
	施工廠商

（Contractor）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	施工期間

（Duration）
	民國○○年○○月○○日至○○年○○月○○日（DD/MM/YYYY〜 DD/MM/YYYY）
	
	
	

	
	工地負責人

（Site  Manager）
	
	電話

（TEL）
	
	
	重要公告事項（Notice）

空氣污染防制費徵收管制編號：

挖掘道路許可證號：（管線申挖案件時需加註）

監工人員姓名及聯絡電話：（管線申挖案件時需加註）
1.╴年（Yr）╴月（M）╴日（D）：（必要時再填寫）

2.╴年（Yr）╴月（M）╴日（D）：
	

	
	專任工程人員

（Contractor's Professional  Engineer）
	
	電話

（TEL）
	
	
	
	

	
	通報專線

（Complaints & Suggestions）
	全民督工專線及網址（Hot Line and Internet address）
	0800-009-609

http://www.pcc.gov.tw
	
	
	

	
	
	政風單位（Government Ethics Department）
	
	
	
	

	
	
	環保專線

（Environmental Protection Hotline）
	27206301
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附圖3  巨額以上告示牌示意圖
	工 程 主 辦 機 關 名 稱（Title of the Agency）

	
	工程名稱（Project  Name）
	
	
	透視圖或平面位置圖

（Perspective Drawing or Location Plan）
	

	
	設計單位（Designer）
	
	
	
	

	
	監造單位名稱、網址（或電子郵件信箱）（Construction Supervisor）
	
	
	
	

	
	施工廠商（Contractor）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	工程概要（Project Descriptions）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	工程效益（Expected  Benefits ）
	
	
	
	

	
	施工期間（Duration）
	民國○○年○○月○○日至○○年○○月○○日（DD/MM/YYYY〜 DD/MM/YYYY）
	
	重要公告事項（Notice）

空氣污染防制費徵收管制編號： 

挖掘道路許可證號：（管線申挖案件時需加註）

監工人員姓名及聯絡電話：（管線申挖案件時需加註）  
1.╴年（Yr）╴月（M）╴日（D）：（必要時再填寫）

2. ╴年（Yr）╴月（M）╴日（D）：
	

	
	工地負責人（Site  Manager）
	
	電話

（TEL）
	
	
	
	

	
	專任工程人員（Contractor's Professional  Engineer）
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（TEL）
	
	
	
	

	
	通報專線（Complaints & Suggestions）
	全民督工專線及網址(Hot Line and Internet address）
	0800-009-609

http://www.pcc.gov.tw
	
	
	

	
	
	政風單位（Government Ethics Department）
	
	
	
	

	
	
	環保專線（Environmental Protection Hotline）
	27206301
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



附圖4  柔性說明告示牌示意圖

（內容謹供參考）




附圖5（內容僅供參考）
臺北市政府○○局（處）（工程主辦機關全銜）

辦理         (新闢道路)      工程施（停）工通知單

敬啟者：

臺北市政府○○○局為改善       地區交通及社會、經濟活動日趨頻繁之需求，已完成                                 工程發包。本工程由                營造廠承造，並訂於    年    月    日開始施工，預定於    年    月    日完成。

為能如期完成，並確保工程品質，本局除已要求所屬人員嚴格執行監造工作外，歡迎您一起來監督，造成您不便之處，敬請包涵見諒。

您如有任何建議意見，非常歡迎隨時洽本工程監造工務所主任     (職稱姓名)，電話：           反映。

臺北市政府○○局（處）（工程主辦機關全銜）   

局（處）長     (簽名章)

中華民國  年  月  日
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